
技能鉴定平台操作手册

一、题库管理

1.题库列表

在“题库管理”中点击“题库列表”进入题库列表页面，点击“新增”，按照页面要求，输

入题库名称、题库公开权限等信息，然后点击“确定”，即可新增题库。

题库新增之后可添加题库的专业

题库新增之后可以管理题库中的试题，当前题库下设单选，多选，判断，问答，实操 5 种题

型，支持模板导入，导入说明：难度系数对应题库字典-难度系数下的 5 个难度系数，专业

对应当前题库下设的专业，其余表格按需填写

注意：题库删除操作不可逆

二、在线考试

1.在线考试

在“在线考试”中点击“在线考试”进入在线考试页面，可查看目前正在进行的所有考试情

况，可按照考试标题、考试编号进行查找。

2.考试记录



在“在线考试”中点击“考试记录”进入考试记录管理页面，可查看所有考试的记录详情，

可按照考试标题、考试编号进行查找。点击“详情”，可查看该考试的答题情况。

三、题库字典

1.难度系数

在“题库管理”中点击“难度系数”进入难度系数管理页面，点击“编辑”，可对考试难度

系数进行编辑。当前系统设置 5个难度等级，分别为：初级工，中级工，高级工，技师，高

级技师。当前难度系数只支持编辑，不支持新增跟修改。

2.题库标签

在“题库管理”中点击“题库标签”进入题库标签管理页面，点击“新增”，输入标签名称，

即可添加新的题库标签（标签用于创建&编辑题库时使用）。

四、试卷管理

1.试卷管理

在“试卷管理”中点击“试卷管理”进入试卷管理页面，点击“新增”，按照页面要求输入

各项信息，即可添加新的考试试卷。

注意：试卷编辑更改题目类型与数量会重新生成试卷



五、考试管理

1.考试管理

在“考试管理”中点击“考试管理”进入考试管理页面，点击“新增”，按照页面要求填写

各项信息，然后点击“确定”即可添加新的考试。

2.阅卷管理

在“考试管理”中点击“阅卷管理”进入阅卷管理页面，选中考试后，点击“阅卷”，进入

阅卷页面，对考试题目进行审阅；点击“重考”，可让该用户重新进行考试（重考会删除之

前的考试内容，该操作不可逆）。



3.成绩分析

在“考试管理”中点击“成绩分析”进入成绩分析页面，点击“考试分析”，对考试人员进

行成绩区间及各单位参加考试人数分析；点击“正确率分析”，可对考试题目的正确率进行

分析（随机试卷不进行正确率分析）。

六、模拟练习

1.模拟考试

在“模拟练习”中点击“模拟考试”进入模拟考试页面，先选择题库及专业，然后选择模拟

考试的题型，选择完毕后点击“开始练习”进入模拟考试。



2.顺序练习

在“模拟练习”中点击“顺序练习”进入顺序练习页面，选择完题库、专业及题型后，点击

“开始练习”练习作答页面，模拟练习可以记录练习进度，再次进入可选择是否继续上次的

进度。模拟练习中可以随时将练习题目加入收藏夹，以备后期查看。

3.收藏夹

在“模拟练习”中点击“收藏夹”进入收藏夹页面，可查看之前收藏的题目，可按照题干、

所属题库进行查找。点击“详情”可查看题目详情，点击“取消收藏”可取消对当前题目的

收藏。

七、系统管理

1.用户管理

在“系统管理”中点击“用户管理”进入用户管理页面，点击“新增用户”，按照页面要求

填写各项信息，即可添加成功。



2.角色管理

在“系统管理”中点击“角色管理”进入角色管理页面，点击“新增”，按照页面要求输入

各项信息，即可添加成功。也可通过模板对角色进行导入与导出。



点击“用户”，进入用户管理页面，点击“新增用户”，在该角色下新的用户。

点击“授权”，可对该角色进行权限配置。



3.部门管理

在“系统管理”中点击“部门管理”进入部门管理页面，点击“添加部门”，按照页面要求

输入各项信息，点击“确定”即可添加部门成功。添加完毕后，在页面右方点击“部门权限”

设置该部门的权限。也可通过模板进行部门的导入与导出。

选中上级部门后，点击“添加下级”，按照页面要求输入各项信息，即可添加下级部门或岗

位。添加完毕后，在页面右方点击“部门权限”设置该部门或岗位的权限。



4.系统通告

在“系统管理”中点击“系统通告”进入系统通告页面，点击“新增”，按照页面要求输入

各项信息，填写完毕后点击确定即可。对已发布的通告，也可以进行撤销操作。



八、消息中心

1.模板管理

在“消息中心”中点击“模板管理”进入消息模板管理页面，点击“新增”，按照页面要求

输入各项信息，填写完毕后点击确定即可。也可对模板进行导入与导出操作。

2.消息管理

在“消息中心”中点击“消息管理”进入消息管理页面，可按照消息标题、发送内容、接收

人进行查找。



3.我的消息

在“消息中心”中点击“我的消息”进入我的消息页面，可按照消息标题、发布人进行查找。

点击“全部标注已读”，可将所有消息进行已读操作。


